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CONSIDERANDO

Que en el Acuerdo Gubernativo Numero 186-2001, se emitié el Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, el cual define su estructura
organizacional y funcional, incluyendo las atribuciones de las dependencias que lo
integran.

CONSIDERANDO

Que el Estado promueve la modernizacion mediante la implementacién del enfoque
de la gestion por resultados en la administracién publica, para impulsar cambios
efectivos en la gestién publica y contribuir al logro de mejoras en las condiciones de
vida de los guatemaltecos, respondiendo asi, a los nuevos retos globales sobre la
tematica de ambiente, recursos naturales y cambio climatico, siendo necesario para
ello, actualizar la estructura organica del Ministerio de Ambiente, asignando funciones
que permitan el posicionamiento de pais en esas materias, por lo que se hace
necesario emitir un nuevo reglamento organico interno.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 183 literal e) de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y con fundamento en los articulos 24, 27, 28,
29 bis y 49 del Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley del Organismo Ejecutivo.

ACUERDA
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura
interna del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales asi como asignar las
funciones de sus dependencias. Sus Normas son de observancia general para sus
funcionarios y empleados.

Articulo 2. Ambito de Aplicacion. Al Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
a quien en adelante se denominara indistintamente en el presente Reglamento con
las siglas MARN o simplemente como el Ministerio, le corresponde formular y ejecutar
politicas relativas a su ramo; cumplir y hacer que se cumpla el régimen concerniente
a la observacién, proteccién, sostenibilidad y mejoramiento del ambiente y los
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recursos naturales en el pais y el derecho humano a un ambiente saludable y
ecolégicamente equilibrado, debiendo prevenir la contaminacién del ambiente,
disminuir el deterioro ambiental y la pérdida del patrimonio natural, la adaptacion,
mitigacién y reduccidn de la vulnerabilidad ante el cambio climatico.

Articulo 3. Competencia. El MARN tiene competencia en todo el territorio nacional,
en los ambitos de ambiente, recursos naturales y cambio climatico.

CAPITULOII
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 4. Organizacién. Para el cumplimiento y realizacion de sus funciones, el
Ministerio contara con la estructura organizativa siguiente:

3 Organos Sustantivos

a) Despacho Ministerial, integrado por:
Ministro y Viceministros.
Viceministro de Ambiente.
Viceministro de Recursos Naturales y Cambio Climatico.
Viceministro Administrativo Financiero.
Unidad de Género.

b) Direcciéon de Cambio Climatico.
c) Direccién de Cuencas y Programas Estratégicos.
d) Direccion de Politicas.
e) Direccion de Gestidbn Ambiental y Recursos Naturales.
f) Direccion de Coordinacién Nacional.
Q) Direccién de Formacién y Participacion Social.
h) Direccién de Cumplimiento Legal.
1)) Organos Administrativos:
a) Direccién Administrativa.
b) Direccién Financiera.
c) Direccion de Recursos Humanos.
d) Direccién de Informatica.

iy  Organos de Apoyo Técnico

a) Secretaria General.

b) Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo.
c) Unidad de Cooperacion Internacional.

d) Direccion de Asesoria Juridica.

e) Unidad de Proyectos.

f) Unidad de Multiculturalidad.

g) Direccion de Planificacion y Programacion.
V) Organos de Control Interno:

a) Direccién de Auditoria Interna.

20 Calle 28-58 Zona 10 Edificio MARN
PBX: 2423-0500
http:/ www.marn.gob.gt



MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
GUATEMALA, C.A.

~ CAPiTULO I
ORGANOS SUSTANTIVOS

Articulo 5. Ministro. El Ministro es la maxima autoridad del Ministerio. Le
corresponde su direccidn y conduccién politica, técnica y administrativa. En caso de
ausencia del Ministro, los sustituira el Viceministro que tenga mayor antigiiedad en el
cargo o el de mayor edad. En cumplimiento de las disposiciones de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y de la Ley del Organismo Ejecutivo, le
corresponden las funciones siguientes:

a) Proponer a la Presidencia de la Republica las normas, anteproyectos de ley,
acuerdos, reglamentos y otras disposiciones, para la ejecucion de las politicas
nacionales de ambiente, recursos naturales y cambio climatico, para la
racionalizacion y sistematizacién de la legislacion en materia de ambiente y
recursos naturales.

b) Asesorar y proponer soluciones a la Presidencia de la Republica y funcionarios
del Organismo Ejecutivo que de alguna manera, puedan adoptar decisiones
que tengan efectos en las areas de ambiente, recursos naturales y ambiente.

c) Dictar disposiciones para descentralizar y desconcentrar actividades,
funciones y procesos técnico administrativos; suscribir cuando estime
necesario convenios administrativos; aprobar los diversos manuales
organizativos y operativos y emitir disposiciones internas.

d) Dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar las acciones relacionadas con su
Ministerio.
e) Crear, suprimir, fusionar, reestructurar, dirigir y coordinar unidades y

dependencias administrativas del Ministerio, asi como administrar sus
recursos financieros, humanos y fisicos, ejerciendo la potestad de gobierno y
en consecuencia disponiendo la actividad de los medios personales vy
utilizacion de los medios materiales.

f) Asignar funciones permanentes o temporales a funcionarios, empleados o
asesores del ministerio y de sus dependencias, por propia iniciativa o a
solicitud de los respectivos directores, administradores y jefes de unidades.

Q) Presentar al Congreso de la Republica anualmente el plan de trabajo y la
memoria de labores e informarle periédicamente sobre el desempefio del
Ministerio.

h) Presentar al Congreso de la Republica, dentro de los primeros diez dias del

mes de febrero de cada afio, la memoria de las actividades de su ramo, que
debera contener ademas, la ejecucion presupuestaria del Ministerio.

i) Aprobar el Plan Estratégico, Plan Operativo Multianual, Plan Operativo Anual
y anteproyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos del Ministerio y
velar por su correcta y eficiente ejecucion.
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i) Celebrar convenios de cooperacién con organizaciones nacionales e
internacionales y propiciar la negociacién y obtencién de recursos técnicos y
financieros con agencias de cooperacién nacional e internacional,
participando, en la negociaciéon y concreciéon de la cooperacion internacional
correspondiente a su ramo.

k) Promover la creacion, facilitar y supervisar la gestion de fideicomisos y otros
mecanismos financieros descentralizados para agilizar la ejecucién financiera
de fondos especificos, con financiamiento nacional o externo.

) Tomar las medidas que correspondan, segun la ley, en casos de faltas,
incumplimiento de deberes u otras infracciones cometidas por los funcionarios
y empleados publicos bajo su autoridad, incluyendo los casos contenidos en
los informes de los gobernadores departamentales.

m) Resolver los recursos administrativos que se presenten de conformidad con lo
que establece la Ley de lo Contencioso Administrativo.

n) Celebrar y suscribir en nombre del Estado los contratos administrativos
relativos a los asuntos que se relacionen con el Ministerio a su cargo.

0) Participar en los érganos en que la ley lo establezca y delegar la participacion,
en los casos que corresponda, a funcionarios del Ministerio encargados de los
diferentes temas.

p) Colaborar con el Ministerio de Relaciones Exteriores en materia de
obligaciones y compromisos del pais para la firma y ratificacion de convenios,
convenciones y tratados internacionales en relacién al ambiente, recursos
naturales y cambio climatico.

q) Velar por la formulacién e implementacién de la politica ambiental y de
recursos naturales especialmente en areas protegidas; biodiversidad,
patrimonio natural; conservacion de recursos pesqueros Yy suelos;
contaminacién; manejo integrado de recursos hidricos; cambio climatico;
manejo de desechos; desertificacion y sequia; hidrobiolégicos; organismos
modificados genéticamente; y de manejo de cuencas hidrograficas, zonas
costeras, océanos y recursos marinos, en coordinacion y con la participacion
del sector publico, sector privado y la sociedad civil, particularmente en
relaciéon y coordinacién con las entidades publicas relacionadas con cada
tema.

Articulo 6. Viceministro de Ambiente. El Viceministro de Ambiente, tendra las
funciones siguientes:

a) Sustituir al Ministro, por ausencia temporal, de acuerdo con lo que establece
éste Reglamento.

b) Representar al Ministro, cuando éste asi lo disponga, en los asuntos
relacionados con las actividades institucionales del Ministerio.

c) Suscribir los contratos administrativos del Ministerio, en ausencia del
Viceministro Administrativo Financiero.
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d) Impulsar la implementacion de politicas ambientales.
e) Desarrollar el sistema de evaluacién ambiental.
f) Coordinar la descentralizacién y desconcentracién de las funciones del

Ministerio en el interior del pais.

g) Dirigir y coordinar los aspectos técnicos y administrativos vinculados a la
gestidon ambiental y otros temas de las dependencias bajo su cargo y promover
la coordinacion entre ellas.

h) Velar porque las dependencias a su cargo cuenten con los recursos humanos,
fisicos financieros e informaticos necesarios para su funcionamiento.

i) Velar porque las dependencias a su cargo se coordinen adecuadamente y
colaboren con el Sistema de Informacién sobre Cambio Climatico, en la
creacién, ingreso y actualizacién de informacion del sistema.

) Integrar planes de trabajo, indicadores e informes de labores de las
dependencias a su cargo.

K) Dirigir el analisis, disefio y programacion de las actuaciones y procedimientos
relativos a su competencia.

) Participar y/o presidir, cuando sea designado por el Ministro, los comités,
subcomités y grupos de trabajo relacionados con el ramo.

m) Dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de convenios, contratos o
acuerdos celebrados, mediante los cuales se haya delegado funciones de su
competencia.

n) Ejercer las facultades inherentes a su cargo y las que el Ministro le asigne.

Articulo 7. Viceministro de Recursos Naturales y de Cambio Climatico. El
Viceministro de Recursos Naturales y de Cambio Climatico, tendra las funciones
siguientes:

a) Sustituir al Ministro, por ausencia temporal, de acuerdo con lo que establece
éste Reglamento.

b) Representar al Ministro, cuando éste asi lo disponga, en los asuntos
relacionados con las actividades institucionales del Ministerio.

C) Suscribir los contratos administrativos del Ministerio, en ausencia del
Viceministro Administrativo Financiero.

d) Velar porque se formulen e implementen las politicas ambientales, de recursos
naturales y cambio climatico, en conjunto con las instituciones que tengan
competencia legal, asegurando la participaciéon de los sectores publico,
privado y sociedad civil.
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e) Disefar e implementar planes, programas, proyectos y estrategias en atencién
a la Ley Marco para Regular la Reduccién de la Vulnerabilidad, la Adaptacion
Obligatoria ante la Adaptacion de Cambio Climatico y Mitigacién de Gases de
Efecto Invernadero, Decreto Numero 7-2013 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

f) Dar seguimiento y velar por el cumplimiento de los compromisos adquiridos
por el Ministerio, producto de convenios internacionales relacionados a los
temas de su competencia.

q) Impulsar la gestién integral de cuencas en el ambito nacional.

h) Desarrollar y administrar el Sistema Nacional de Informacién de Cambio
Climatico.

i) Dirigir y coordinar los aspectos técnicos y administrativos de las dependencias

bajo su cargo y promover la coordinacién entre ellas.

j) Velar porque las dependencias a su cargo cuenten con los recursos humanos,
fisicos financieros e informaticos necesarios para su funcionamiento.

k) Integrar planes de trabajo, indicadores e informes de labores de las
dependencias a su cargo.

1) Dirigir el analisis, disefio y programacion de las actuaciones y procedimientos
relativos a su competencia. :

m) Participar y/o presidir, cuando sea designado por el Ministro, los comités,
subcomités y grupos de trabajo relacionados con el ramo.

n) Dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de convenios, contratos o
acuerdos celebrados, mediante los cuales se haya delegado funciones de su
competencia.

0) Elaborar y presentar anualmente el informe ambiental del Estado.

p) Ejercer las facultades inherentes a su cargo y las que el Ministro le asigne.

Articulo 8. Viceministro Administrativo Financiero. El Viceministro Administrativo
Financiero, tendra las funciones siguientes:

a) Sustituir al Ministro, por ausencia temporal, de acuerdo con lo que establece
éste reglamento.

b) Representar al Ministro, cuando éste asi lo disponga, en los asuntos
relacionados con las actividades institucionales del Ministerio.

c) Firmar los contratos administrativos del Ministerio.

d) Velar por que todas las actividades administrativas, financieras y de recursos
humanos del Ministerio se desarrollen con base a las normas técnicas y
legales correspondientes.
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e) Velar por que se elabore en tiempo el anteproyecto de presupuesto del
Ministerio.
f) Dirigir y coordinar los aspectos técnicos y administrativos de las dependencias

bajo su cargo y promover la coordinacién entre ellas.

Q) Velar porque las dependencias del ministerio cuenten con los recursos
humanos, fisicos financieros e informaticos necesarios para su
funcionamiento.

h) Velar por la eficiente, efectiva y transparente ejecuciéon presupuestaria del
Ministerio.
i) Velar por la eficiente, efectiva y transparente ejecucion de préstamos y

donaciones que el Ministerio obtenga.
i) Ejercer las facultades inherentes a su cargo y las que el Ministro le asigne.

Articulo 9. Unidad de Género. Es el 6rgano de coordinacién y enlace técnico con el
Gabinete Especifico de la Mujer, le corresponde disefiar acciones y mecanismos para
institucionalizar la politica de género brindando asesoria técnica a las dependencias
del Ministerio para el efectivo cumplimiento de la Politica Nacional de Promocién
y Desarrollo Integral de las Mujeres y el Plan de Equidad de Oportunidades, de
acuerdo con las directrices emanadas de la Secretaria Presidencial de la Mujer;
asimismo, apoyar y asistir en las actividades que le sean asignadas por el Despacho.

Articulo 10. Direccién de Cambio Climatico. La Direccion de Cambio Climatico,
tendra las funciones siguientes:

a) Disefiar e implementar planes, programas, proyectos y estrategias en atencion
a la Ley Marco para Regular la Reduccién de la Vulnerabilidad, la Adaptacion
Obligatoria ante la Adaptacion de Cambio Climatico y Mitigacién de Gases de
Efecto Invernadero.

b) Apoyar el desarrollo de capacidades nacionales y transferencia de tecnologia
en cambio climatico.

c) Dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de convenios, contratos o
acuerdos celebrados por el Ministerio, en materia de cambio climatico.

d) Coordinar con las demas instituciones publicas, en lo que les corresponda, la
inclusién de la tematica de cambio climatico.

e) Integrar planes de trabajo, indicadores e informes de labores de las
dependencias a su cargo.

f) Emitir dictamenes y opiniones relacionadas con cambio climatico.

g) Promover la reduccién de emisiones de gases de efecto invernadero a nivel
local, nacional y regional.
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h) Formulacion y seguimiento a las comunicaciones nacionales y reportes
bianuales ante la Convencion Marco de las Naciones Unidas de Cambio
Climatico.

i) Contribuir a la reduccién de la vulnerabilidad, mejoramiento de la adaptacion

al cambio climatico y gestién de riesgo.

) Formular y dar seguimiento a los programas o proyectos que en materia de
cambio climatico cree el Despacho Ministerial.

Articulo 11. Direcciéon de Cuencas y Programas Estratégicos. La Direccién de
Cuencas y Programas Estratégicos, tendra las funciones siguientes:

a) Impulsar la gestion integral de cuencas en el ambito nacional.

b) Impulsar la gestion integrada del recurso hidrico, coordinando con el sector
publico y sector privado.

c) Velar por la conservacion de los recursos naturales aplicando los criterios de
manejo integrado de cuencas.

d) Elaborar un inventario de fuentes de agua nacional y uso que reciben las
mismas.
e) Elaborar un inventario nacional de entes generadores de aguas residuales y

de fuentes de aguay su uso.

f) Velar porque las personas individuales o juridicas dispongan de sistemas de
tratamiento para las descargas de aguas residuales.

g) Desarrollar e impulsar la implementacion de las politicas relacionadas con sus
funciones, que le sean asignadas por el Ministerio.

h) Realizar la administracion técnica de los programas estratégicos que cree el
Despacho Ministerial.

i) Apoyar la actualizacion del Sistema de Informacién de Cambio Climatico.

j) Emitir dictamenes y opiniones relacionadas con manejo integrado de cuencas
y programas estratégicos del Ministerio.

k) Dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de convenios, contratos o
acuerdos celebrados por el Ministerio, en materia de cuencas y programas
estratégicos.

)] Coordinar el Laboratorio Central de Calidad Ambiental del Ministerio.

Articulo 12. Direccion de Politicas. La Direccion de Politicas, tendra las funciones
siguientes:
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a) Asesorar y formular las politicas ambientales, de recursos naturales y cambio
climatico, requeridas por el Ministerio conforme a la ley.

b) Realizar la coordinacion interinstitucional necesaria para impulsar la
implementacién de las politicas publicas aprobadas para el Ministerio,
procurando para ello, la firma de convenios, cartas de entendimiento u otro
instrumento pertinente.

c) Disefiar conjuntamente con otras dependencias del Ministerio, planes,
programas, proyectos y estrategias en atencion a las politicas aprobadas,
velando por su implementacion operativa anual.

d) Realizar analisis permanentes del contexto nacional e internacional y de los
factores econémicos y sociales que influyan o tengan relacion con el sector y
la calidad ambiental del pais.

e) Asesorar al Despacho Ministerial en asuntos estratégicos que tienen
relevancia para las politicas nacionales en materia de ambiente, recursos
naturales y Cambio Climatico.

f) Prestar asesoria para el desarrollo y fortalecimiento institucional del Ministerio,
brindando apoyo a las sus dependencias en las materias de su competencia.

9) Requerir, generar y difundir informacion estratégica a lo interno del Ministerio,
para el desarrollo de las politicas y programas a ejecutarse, formular su
metodologia.

h) Disefiar las estrategias nacionales en materia de conservacion, proteccion,

mejoramiento y restauracién del medio ambiente y los recursos naturales, en
estrecha relacion y coordinacién con las entidades publicas relacionadas
directamente a cada tema, para canalizarla a través de las autoridades
superiores del Ministerio.

i) Asesorar al Despacho Ministerial en la incorporacién de los temas de
competencia del Ministerio, en la formulacién y ejecucién de la politica
econdémica y social del Gobierno.

i) Asesorar en la elaboracion de planes de desarrollo y ordenamiento territorial,
considerando la situacion ambiental, recursos naturales y cambio climatico.

k) Elaborar y presentar anualmente el informe ambiental del Estado.

Articulo 13. Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales. La Direccion
de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, tendra las funciones siguientes:

a) Definir las acciones preventivas que debe promover el Ministerio para
conservar la calidad del ambiente y de los recursos naturales, para lo cual,
debera considerar los medios cientificos y tecnolégicos a su alcance.

b) Desarrollar el sistema de evaluacién ambiental.

c) Evaluar, dar tramite y resolver todos los instrumentos ambientales.
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d) Velar por la administracion e implementacién de las normas para la emisién
de las licencias ambientales que le corresponda segun la Ley, actualizandolas
cuando corresponda.

e) Emitir las licencias relacionadas con la gestion ambiental.

f) Definir, desarrollar e implementar el sistema de control y seguimiento
ambiental, en coordinacién con otras dependencias del Ministerio, asi como
con entidades publicas y privadas relacionadas.

Q) Coordinar la correcta aplicacién de las normas ambientales con otras
entidades publicas relacionadas.

h) Elaborar y administrar los reglamentos que conforme a la ley deben elaborarse
y someterlo a la consideracién del Despacho.

Articulo 14. Direccion de Coordinacion Nacional. La Direccion de Coordinacién
Nacional, tendra las funciones las siguientes:

a) Coordinar la descentralizacién y desconcentracién de las funciones del
Ministerio en el interior del pais.

b) Coordinar la ejecucién de las disposiciones ambientales con las entidades y
organizaciones relacionadas con el ambiente y recursos naturales del pais y
el cambio climatico en el ambito local o regional.

c) Desarrollar mecanismo de atencién y coordinacion con instancias del gobierno
y de los grupos civiles organizados para cumplir con los objetivos, planes y
programas del Ministerio.

d) Asesorar a los entes del sector ambiental y recursos naturales, facilitandoles
informacién y relaciones para proteger el ambiente y prevenir su degradacién
y atender los temas de cambio climatico.

e) Desarrollar informes periodicos, sobre el grado de cumplimiento de las
disposiciones ambientales, la calidad ambiental, el estado de los recursos
naturales y los temas relativos a cambio climatico en el territorio nacional. Para
ello coordinara con todas las dependencias del Ministerio, instituciones del
Estado e instancias de la sociedad civil relacionadas con el tema. Estos
informes debera consolidarios trimestralmente para alimentar el Informe
Ambiental del Estado.

f) Atender y canalizar a las instancias respectivas las denuncias que se formulen
en materia ambiental y recursos naturales, dentro de ambito de sus
competencias.

Q) Definir estrategias por medio de los cuales, los sectores y organizaciones de
la sociedad civil, puedan involucrarse y sumarse a una gestion que permita
- mejorar las condiciones ambientales, el uso racional de los recursos naturales

y los procesos vinculados con el cambio climatico.
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h) Incluir en todos los esquemas la plena participacién de las mujeres en los
procesos de formulacién de politicas, estrategias, asi como programas
ambientales, recursos naturales y cambio climatico, garantizando su pleno
acceso y beneficios por el uso y manejo del ambiente y los recursos naturales.

) Coordinar con las redes investigacion ambiental la inclusion de temas
sociales, econdmicos y antropolégicos en los estudios sobre uso y manejo del
ambiente y los recursos naturales; creando mecanismos de participacion a
todos los niveles.

Articulo 15. Direccion de Formacion y Participacion Social. La Direccion de
Formacién y Participacién Social, tendra las funciones siguientes:

a) Formular e implementar la estrategia de formacion y participacion social en
ambiente y recursos naturales.

b) Promover y coordinar el fortalecimiento de la cultura ambiental, respeto a la
naturaleza, aprovechamiento racional de los recursos naturales y Ia
apropiacion de la sociedad de todos los temas referentes al cambio climatico.

c) Promover, asesorar y coordinar eventos de reflexiéon, investigacion, analisis,
discusién y propuestas sobre el ambiente, recursos naturales y cambio
climatico, para generar consensos en el marco de la gestién ambiental
nacional.

d) Actualizar, adecuar y reformar, conjuntamente con el Ministerio de Educacién
la estrategia aspectos conceptuales, tematicos y metodolégicos de la
educacion ambiental para todos los ambitos de la educacion, adecuada a las
condiciones multiétnicas, pluriculturales y biogeograficas del pais.

e) Gestionar ante las universidades nacionales, la inclusién de los temas
estratégicos del Ministerio en todos los programas docentes, investigacién y
extension.

f) Generar, promover y participar en mecanismos de cooperacion y coordinacion

ambiental nacionales e internacionales vinculados a la educacion,
capacitacion, concientizacién, investigacién y participacién social.

g) Disefar, impulsar, asesorar y coordinar los programas de concientizacion
ambiental en el pais, facilitando el acceso a la informacién ambiental.

h) Disefiar e implementar diplomados, cursos, seminarios, foros y talleres,
virtuales y presenciales los cuales tendran plena validez ante la Oficina
Nacional del Servicio Civil, por sus siglas ONSEC, de conformidad con la
normativa aplicable para el efecto y la politica de educacién ambiental vigente.

Articulo 16. Direccion de Cumplimiento Legal. La Direccién de Cumplimiento
Legal, tendra las siguientes funciones:

a) Asesorar y proveer los mecanismos para la capacitacion en materia de
cumplimento legal de todas la delegaciones, direcciones y unidades del
Ministerio.
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b) Asesorar a la Direccion de Gestion Ambiental en materia de normativa
relacionada con la competencia de la Direccion de Cumplimiento Legal.

c) De oficio 0 a solicitud de otras dependencias, verificar el cumplimiento de las
normas juridicas de la legislacién ambiental, y gestionar el procedimiento de
verificacion de infracciones cuando las leyes especificas le asignen esta
atribucién al Ministerio.

d) Iniciar y tramitar el procedimiento de aplicacién de sanciones de conformidad
con la ley, cuando la violacién legal sea competencia de este Ministerio, con
base en informaciones que le rindan las dependencias del Ministerio, por
denuncia administrativa planteada o de oficio.

e) Presentar las denuncias pertinentes ante el Ministerio Publico y colaborar en
todas las investigaciones que sobre la materia de ambiente y depredacion de
recursos naturales, ya sea requerido o de oficio.

f) Emitir Resolucién Final, que de por concluidos los tramites en la via de
incidentes.

Q) Elaborar y actualizar la parte reglamentaria de infracciones y sanciones
administrativas, basada en metodologias estandar, para aprobacion del
Ministro.

h) Celebrar convenios de pago derivados de la imposicion de multas dentro del

proceso sancionatorio administrativo, previo aval del Vice Ministro
Administrativo Financiero.

i) Dar seguimiento a los procesos judiciales provenientes de la imposicion de
sanciones administrativas.

i Coordinar la correcta aplicacion de las normas ambientales con otras
entidades publicas relacionadas.

k) Informar permanentemente a las autoridades del Despacho Ministerial sobre
las sanciones impuestas.

] CAPITULO IV
ORGANOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 17. Direccion Administrativa. La Direccion Administrativa, tendra las -
siguientes funciones:

a) Establecer y documentar los procedimientos de gestion de recursos
administrativos, logisticos, de adquisiciones de bienes y contrataciones de
servicios que, mediante el uso de sistemas informaticos, atiendan las
necesidades sustantivas del Ministerio y realice todos los procesos vy
transacciones administrativas de una forma eficiente, segura y agil.
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b) Planificar, coordinar y ejecutar las actividades de mantenimiento,
reparaciones, transporte y demas servicios generales de apoyo y logistica
necesarios para el buen funcionamiento del Ministerio.

c) Velar por el cuidado y resguardo de las instalaciones, equipo y maquinaria,
vehiculos y demas bienes de Ministerio, asi como de las condiciones del
ambiente de trabajo para la proteccion de las personas.

d) Llevar a cabo el proceso legal, técnico y administrativo para la adquisicion de
bienes y contratacién de los servicios necesarios para el funcionamiento del
Ministerio, segun la normativa vigente.

e) Llevar el registro de las adquisiciones de bienes y servicios adquiridos asi
como encargarse de su distribucién.

f) Llevar el archivo de expedientes y documentacién del Ministerio, aplicando
para ello metodologias con estandares plenamente reconocidos.

Articulo 18. Direccion Financiera. La Direccién Financiera, tendra las siguientes
funciones:

a) Establecer sistemas de gestion de recursos financieros que con el uso de
sistemas informaticos adecuados atienda las necesidades sustantivas del
Ministerio y realizar todos los procesos y transacciones financieras en una
forma eficiente, segura y agil.

b) Manejar y mantener actualizados los registros del Sistema Integrado de
Administracién Financiera.

C) Formular, implementar y actualizar periddicamente manuales de
procedimientos, guias de trabajo y otros instrumentos que se requieran para
que los procesos financieros sean agiles, transparentes y documentados.

d) Elaborar el anteproyecto de presupuesto del Ministerio.

e) Ejecutar y evaluar el presupuesto del Ministerio en funcién de sus politicas,
planes, programas y proyectos, en concordancia con los instrumentos legales

que regulan la materia.

f) Administrar, supervisar y velar por la correcta ejecucién financiera de los
fideicomisos y otros mecanismos financieros descentralizados.

a) Cobrar, registrar contablemente e integrar al presupuesto los importes que por
concepto de multa a las infracciones obtenga el Ministerio.

h) Establecer sistemas informativos para el control de almacén e inventario.
i) Mantener actualizados los registros de los bienes del Ministerio.

Articulo 19. Direccion de Recursos Humanos. La Direccion de Recursos Humanos,
tendra las siguientes funciones:
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a) Establecer normas y procedimientos de gestion de recursos humanos, con sus
correspondientes sistemas informaticos, de una forma eficiente y eficaz para
atender las necesidades sustantivas del Ministerio.

b) Administrar los recursos humanos, llevando a cabo los proceso de
reclutamiento, seleccidn nombramiento, induccién y remocidén del personal,
velando por el correcto cumplimiento de la Ley de Servicio Civil y su
Reglamento y gestionando ante la Oficina Nacional de Servicio Civil las
acciones administrativas necesarias que corresponden a esta instancia.

c) Elaborar y ejecutar las politicas y programas de formacién, capacitacién y
motivacion del personal del Ministerio.

d) Coordinar las acciones de capacitacion de las dependencias del Ministerio a
nivel nacional e internacional y proponer, coordinar y desarrollar las acciones
administrativas necesarias para ejecutar los programas de capacitacién para
especializar y motivar al recurso humano en las materias que sean de interés
para el Ministerio.

e) Dar seguimiento a donde corresponda a los expediente del personal
permanente y planificar, coordinar y dirigir la contratacién del personal que
presta servicio por contrato.

f) Coordinar y dirigir el seguimiento y control de asistencia, inasistencia, licencias
y permisos a todo el personal del Ministerio.

a) Participar y coordinar, como representante del Ministerio, en asuntos de
relaciones laborales.

Articulo 20. Direccion de Informatica. La Direccion de Informatica tendra las
funciones siguientes:

a) Definir, coordinar, comunicar y evaluar la estrategia informatica del Ministerio,
de acuerdo a los mas altos estandares tecnolégicos y de seguridad operativa.

b) Administrar y mantener los equipos y sistemas informaticos necesarios para
ejecutar los procesos y procedimientos administrativos del Ministerio.

C) Realizar las acciones necesarias para garantizar el mantenimiento del equipo
y los sistemas informaticos.

d) Velar por el servicio de los sistemas de informatica del Ministerio, atendiendo
las sugerencias y opiniones de los usuarios.

e) Disefar, preparar y evaluar especificaciones técnicas para adquirir equipos y
contrataciéon de servicios informaticos y su mantenimiento para todos los
sistemas del Ministerio.

f) Asesorar en el disefio, ejecucidn, contratacion, supervisidn y/o monitoreo de
proyectos de introduccién de tecnologia a las operaciones del Ministerio.
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Q) Identificar y proponer los servicios informaticos que se podrian subcontratar y
controlar el cumplimiento de los contratos que se hayan suscrito para la
prestacion de estos servicios.

h) Dar asistencia técnica a los usuarios en los sistemas informaticos y velar por
la ejecucion oportuna de las politicas de respaldo de informacion por parte de
los usuarios del sistema.

i) Disefar y ejecutar en su caso, los planes de contingencia.

i) Apoyar a la unidad encargada del Sistema de Informacién Ambiental y Sistema
Nacional de Cambio Climatico, en los procesos de recopilacién, actualizacién,
mantenimiento, uso y almacenamiento de informacién en medios electrénicos.

k) Crear, implementar, administrar y mantener los sistemas y equipos informaticos,
introduccion de tecnologia a los procesos del Ministerio y mantener
actualizados los sistemas de informacién estadisticos necesarios para su
divulgacion y disponibilidad para el sector publico y privado, instituciones y
demas usuarios nacionales € internacionales.

] CAPITULOV
ORGANOS DE APOYO TECNICO

Articulo 21. Secretaria General. La Secretaria General, tendra las funciones
siguientes:

a) Apoyar como Secretaria Técnica al Despacho Ministerial, en los espacios
donde el Ministerio ejerce la Presidencia o Secretaria, como el Consejo
Nacional de Cambio Climatico, Consejo Nacional de Areas Protegidas,
Autoridad para el Manejo Sustentable del Lago de Amatitlan, Autoridad para
el Manejo Sustentable del Lago de Izabal y Rio Dulce, Autoridad para el
Manejo Sustentable del Lago de Petén Itza, entre otras.

b) Recepcidn, registro, control, seguimiento y egreso de expedientes que
requieren de acciones del Ministerio.

c) Preparar en conjunto con otras dependencias del Ministerio, los proyectos de
resoluciones y acuerdos conforme indicaciones del Despacho.

d) Notificar las resoluciones de gestion administrativa del Ministerio, llevando en
forma ordenada los controles necesarios y con el uso de herramientas
informaticas adecuadas.

€) Certificar firmas, documentos y fotocopias conforme a las leyes del pais.

Articulo 22. Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo. La Unidad de Relaciones
Publicas y Protocolo, tendra las funciones siguientes:
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a) Disefiar, proponer, coordinar, ejecutar, y evaluar los programas de
comunicacion del Ministerio en coordinacién con otras instancias de gobierno
que ejercen las mismas funciones.

b) Propiciar y mantener relaciones con los medios de comunicacion social,
haciendo conciencia en ellos sobre la importancia social que tienen las
actividades del Ministerio.

) Proporcionar informacién a todas las personas y organizaciones en relacién
con el trabajo desarrollado por el Ministerio.

d) Elaborar invitaciones, convocatorias, boletines, comunicados, publicaciones y
documentacién dirigida a medio de comunicacién, entidades del sector,
organizaciones internacionales y otras dependencias, apoyando la gestion del

Ministerio.
e) Difundir el informe del estado del medio ambiente del pais.
f) Dar seguimiento y sistematizar permanentemente la informacién obtenida a

través de los medios de comunicacion social, teniendo al corriente al
Despacho y proponiendo y ejecutando acciones que incidan en el
fortalecimiento de su imagen.

Q) Elaborar documentos informativos relacionados con las actividades del
Ministerio, para ello debera coordinar con todas las dependencias del
Ministerio.

h) Asesorar a los funcionarios en asuntos relacionados con comunicacién y

relaciones publicas.

i) Preparar en coordinacion con la Direccién de politicas la memoria anual de
labores y difundirla.

)] Apoyar al Despacho Ministerial, en la aplicacién de las normas protocolarias y
ceremoniales, en los eventos oficiales del Ministerio.

k) Apoyar a todas las dependencias del Ministerio que solicitan el apoyo logistico
para la realizacién de eventos publicos.

) Coordinar la logistica de los eventos desarrollados por todas dependencias
del Ministerio.

Articulo 23. Unidad de Cooperacién Internacional. La Unidad de Cooperacién
Internacional, tendra las funciones siguientes: '

a) Coordinar las gestiones con organismos internacionales en materia de
cooperacidn internacional, para atender la tematica ambiental, recursos
naturales y cambio climatico.

b) Asesorar al Despacho Ministerial en lo relacionado con la busqueda de
cooperacion internacional, privilegiando la obtenciéon de recursos no
reembolsables.
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c) Mantener una base de datos sobre todos los procesos de cooperacién y
cooperantes.
d) Disefiar estrategias de cooperacién internacional, identificando y gestionar

recursos internacionales para el apoyo al sector ambiental, recursos naturales
y cambio climatico, coherentes con los planes nacionales.

e) Coordinar las relaciones con entes regionales e instancias homdlogas de
gobiernos Centroamericanos y otras alianzas de paises de las cuales
Guatemala sea parte.

f) Coordinar con las entidades de gobierno responsables en materia de
cooperacion internacional y de registro de planes y proyectos que requieren
dicha cooperacion.

o)) Estudiar y emitir dictamenes en relacién a la aprobacién, ratificacion o
denuncia de instrumentos internacionales relacionados a la materia.

h) Apoyar el cumplimiento de los convenios y tratados internacionales en materia
de ambiente, recursos naturales y cambio climatico, de los cuales el pais es
signatario.

)] Promover y viabilizar el proceso de apropiacién, alineacién, armonizacién y

gestion orientada a resultados y mutua responsabilidad de la cooperacion
internacional.

i) Apoyar a las unidades ejecutoras técnicas, para determinar y gestionar los
recursos de aporte nacional que requiere la ejecucion de los programas y
proyectos que cuentan con financiamiento de la cooperacion internacional.

Articulo 24. Direccion de Asesoria Juridica. La Direccidon de Asesoria Juridica,
tendra las siguientes funciones:

a) Asesorar y orientar al Despacho Ministerial, siendo el érgano técnico,
consultor y asesor del Ministerio en materia legal, extrajudicial y judicial.

b) Acompafiar y asesorar a los funcionarios del Ministerio en las reuniones a
donde asistan en cumplimiento de sus atribuciones.

c) Hacer estudio de casos y expedientes para proponer politicas y creacién o
reforma de normas juridicas, elaborando proyectos de reglamentos, acuerdos,
resoluciones, ordenes y otros instrumentos, o, revisandolos cuando son
elaborados por otras dependencias.

d) Unificar los criterios interpretativos de las leyes y reglamentos de la materia
ambiental y recursos naturales.

e) Instruir a la Direccion de Cumplimiento Legal sobre la homologacién vy
unificacion de criterios legales.
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f) Evacuar consultas que se le formulen sobre puntos de Derecho, emitiendo en
forma escrita u oral opiniones o dictamenes juridicos en los casos sefialados
por la Ley y en cualquier momento o caso en que el Despacho Ministerial o
demas funcionarios lo requieran. También podra hacerlo por iniciativa propia
cuando lo juzgue conveniente a los intereses del Ministerio.

a) Asumir la direccién de todas las acciones judiciales en cualquiera de las
instancias jurisdiccionales del pais, incluyendo las que se tramiten ante la
Corte de Constitucionalidad y Tribunales de lo Contencioso Administrativo.

h) Dirigir, vigilar y dar seguimiento los asuntos juridicos del Ministerio.

i) Atender y dar tramite a todas las consultas y requerimientos de informacion,
que se realicen por Acceso a la Informacion Publica.

Articulo 25. Unidad de Proyectos. La Unidad de Proyectos, tendra las funciones
siguientes:

a) Coordinar la ejecucién e implementacién de los programas o proyectos
financiados con fondos de cooperacién externa.

b) Disefiar y aplicar sistemas, metodologias y herramientas para la supervision,
monitoreo y evaluacion del cumplimiento de los indicadores y metas
establecidas para cada programa o proyecto, en concordancia con las
politicas de los organismos cooperantes.

) Elaborar los informes correspondientes a cada programa o proyecto, para dar
cumplimiento a las politicas de los organismos de cooperacién y legislacion
nacional aplicable.

d) Realizar la coordinacién pertinente con la Direccién Administrativa y Direccién
Financiera para el cumplimiento de los objetivos del Ministerio.

e) Crear e impulsar equipos de trabajo en funcién del programa o proyecto en
concreto que deba desarrollarse, cooperar en la busqueda de objetivos,
contenido general, metodologia de trabajo y el cronograma.

f) Supervisar la coordinacién de los equipos de trabajo, llevada a cabo por las
unidades técnicas que implementan cada programa o proyecto y hacer el
seguimiento respectivo.

a) Planificar y coordinar el mantenimiento del contenido del sitio web de la
Unidad, buscando una actualizacion permanente de las acciones realizadas.

h) Promover la realizacién de servicios, colecciones digitales y otros recursos
electrénicos que permitan el seguimiento de los programas o proyectos en
marcha y culminados.

i) Apoyar a Unidad de Cooperacidn internacional en la gestion de fondos y otros
apoyos; y a la Direccion de Politicas y Estrategias en la rendicién de cuentas
institucionales.

20 Calle 28-58 Zona 10 Edificio MARN
PBX: 2423-0500
http:/www.marn.gob.gt




MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
GUATEMALA, C.A.

i) Alimentar con informacién técnica y financiera la base de datos de la Unidad
de Planificacion y Programacion, para su actualizacion permanente.

k) Emitir opinién al Despacho Ministerial sobre la viabilidad técnica de nuevos
programas o proyectos, debiendo coordinar para ello con la Unidad de
Cooperacién Internacional.

1) Conjuntamente con Planificacién y Programacion, y las unidades técnicas
beneficiadas, de ser necesario, realizar |la reorientacion de objetivos y metas
de los programas y proyectos, atendiendo las lineas prioritarias del Ministerio.

Articulo 26. Unidad de Multiculturalidad. La Unidad de Multiculturalidad, tendra las
siguientes funciones.

a) Institucionalizar los temas de Multiculturalidad.
b) Asesorar a todas las dependencias del Ministerio y dirigir la incorporacién de

los temas de Multiculturalidad en las politicas y programas ambientales,
recursos naturales y cambio climatico.

c) Fortalecer y coordinar el Comité Multiculturalidad del Ministerio, el cual estara
formado por todos los responsables de las Direcciones del Ministerio o sus
representantes.

d) Fomentar a través de la coordinacién interinstitucional la inclusiéon de la

tematica a su cargo en otras dependencias de gobierno y sociedad civil.

e) Promover propuestas y estudios para desarrollar lineas base y estadisticas
referentes a multiculturalidad asociadas al manejo del ambiente, los recursos
naturales y el cambio climatico.

f) Identificar, documentar, comprender y difundir la aplicacién de los
procedimientos y practicas ancestrales en los sistemas productivos
tradicionales y no tradicionales.

Articulo 27. Direccion de Planificaciénh y Programacion. La Direccién de
Planificacion y Programacion, tendra las siguientes funciones:

a) Coordinar la programacion y elaboracion del Plan Estratégico, Multianual y
Operativo Anual, con enfoque de resultados, la gestion de la calidad y el
desarrollo organizacional del Ministerio.

b) Elaborar planes, programas y proyectos en atencion a las politicas publicas
vigentes en materia de ambiente, recursos naturales y cambio climatico;
velando por su compatibilidad, y vigilando su implementacién programatica
anual.

c) Coordinar con la Direccién Financiera el proceso de formulacién
presupuestaria y anteproyecto de presupuesto institucional.

d) Administrar el sistema integrado de planificacion.
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e) Elaborar y alimentar con informacién técnica y financiera una base de datos
de los proyectos de inversién, la planificacién operativa anual institucional y
proyectos de cooperacion.

f) Coordinar con otras dependencias del Ministerio la realizacién de los cambios
y justificaciones de metas y resultados, cuando se produzcan modificaciones
presupuestarias dentro del Sistema Integrado de Administraciéon Financiera.

g) Preparar en coordinacioén con la Unidad de relaciones publicas y protocolo la
Memoria de labores institucional.

h) Monitorear permanentemente y supervisar, el cumplimiento de los planes
estratégico, multianual y operativo anual del Ministerio, solicitando medidas
correctivas cuando sea necesario.

] CAPITULO VI
ORGANOS DE CONTROL INTERNO

Articulo 28. Direccién Auditoria Interna. La Direccion de Auditoria Interna, tendra
las siguientes funciones:

a) Recomendar normas y procedimientos para una correcta administracion.

b) Calificar y comprobar que los gastos se efectiien en forma racional, conforme
la Ley y los programas, y, que los bienes materiales, fisicos, financieros y
recursos humanos del Ministerio se utilicen racionalmente.

c) Revisar contable y financieramente las operaciones del Ministerio,
supervisando, evaluando, y sugiriendo acciones procedentes para el buen
uso de los recursos asignados al Ministerio.

d) Realizar auditorias contables y financieras peridédicas, asi como permanentes
a las unidades encargadas de ejecutar el presupuesto, asi como las que sean
requeridas por el Despacho, tales como financieras, de cumplimiento,
operacionales, de eficiencia, del desempefio o de sistemas, y presentar los
informes correspondientes.

e) Verificar que las contrataciones y adquisiciones cumplan los requisitos
legales, proponer las medidas correctivas necesarias y participar cuando sea
necesario en tales procesos.

f) Elaborar indicadores de verificacién, verificar y evaluar la concepcion y
funcionamiento de los sistemas, procedimientos y registros relacionados con
el manejo de fondos de las unidades administrativas del Ministerio.

a) Examinar los estados financieros, aplicando las normas de auditoria
generalmente aceptadas, para dictaminar sobre su calidad y racionalidad.

h) Revisar los registros y controles de las operaciones presupuestarias,
contables y de tesoreria.
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CAPITULO VIi
DELEGACIONES

Articulo 29. Desconcentracion Administrativa. El Ministerio velara por que se
concrete la desconcentracion administrativa en todas sus Delegaciones Regionales y
Departamentales, asi como en aquellas dependencias ubicadas en las
municipalidades. Las Delegaciones Regionales y Departamentales estaran a cargo
de la Direccién de Coordinacién Nacional, para efectos de logistica y de resolucion
inmediata de problemas en el interior pais y de la regionalizacién, las departamentales
coordinaran con las Delegaciones Regionales. Todas estas Delegaciones contaran
con el personal que el Ministerio asigne para el desarrollo de sus funciones, las cuales

son:

a) Hacer efectivas las politicas definidas por el Ministerio.

b) Facilitar los procesos de promocidn, educacién y capacitacion, prevencion,
seguimiento y control ambiental, recursos naturales, cambio climatico, género,
multiculturalidad, gestion del riesgo entre otras.

c) Realizar las funciones sustantivas del Ministerio en la zona geografica
asignada a la delegacién.

d) Trasladar a las oficinas centrales las situaciones que por su magnitud o
dificultad no puedan ser resueltas en dicha delegacion.

e) Permanentemente generaran insumos técnicos para los informes que
elaborara la Direccién de Coordinacién Nacional.

f) Facilitar los procesos de participacién social, promocidn, educacién vy
capacitacion ambiental, en coordinacién con las instancias regionales
gubernamentales y no gubernamentales, asi como las representaciones de
las entidades privadas y de la sociedad civil.

Q) Realizar las tareas de prevencién, seguimiento y control ambiental, en
coordinacion con las instancias regionales, gubernamentales y no
gubernamentales, asi como las representaciones de las entidades privadas y
de la sociedad civil.

h) Se promovera la desconcentracién de los procesos administrativos vinculados

con la ejecucidn presupuestaria, la contabilidad financiera y la tesoreria. Las
delegaciones llevaran en sus respectivos inventarios el registro y control de
bienes inmuebles, equipo, vehiculos, donaciones y bienes que les
correspondan.

Articulo 30. Coordinacion. Las Delegaciones Regionales y Departamentales
estaran a cargo del Director de Coordinacion Nacional quien coordinara la
elaboracién, seguimiento y evaluacién de planes operativos y brindara orientacion,
asesoria y asistencia técnica a los delegados.

Articulo 31. Organizaciones Privadas. El Ministerio involucrara a los sectores de la
sociedad en sus actividades y fomentara a través del dialogo y el consenso la
capacidad de ejecucién de sus politicas y acciones ambientales en el sector privado,
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académico y comunitario. El Ministerio podra establecer convenios o contratos de
cooperacién con esas entidades para la ejecucion de programas, proyectos y planes
en materia ambiental

CAPITULO Vil
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 32. Derogatoria. Se deroga el Acuerdo Gubernativo Numero 186-2001,
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 33. Normas Operativas. El Ministerio, por medio de acuerdos ministeriales
emitira las normas operativas de los érganos establecidos en este reglamento y otras
ordenanzas para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 34. Vigencia. El presente Acuerdo Gubernativo entrara en vigencia el dia
siguiente de su publicacién en el Diario de Centro América.
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